
Fiches métier de la Fonction Publique Hospitalière 

 
Famille : Ingénierie et maintenance techniques 
Sous-famille : Management Ingénierie et maintenance technique 
Code métier : 20C30     Code Rome : 51211     Code FPT : 02C1 
 

Responsable de la maintenance tous corps d’état (TCE) 
 

 DEFINITION : 
Planifier, organiser et piloter les activités et les moyens d’une unité ou d’un service 
bâtiments, en animant une équipe de professionnels, et en veillant à l’efficacité et à la 
qualité des prestations, dans le respect des règles QHSE, des coûts et des délais 
 

 AUTRES APPELLATIONS COURANTES : 
Coordonnateur de la gestion de maintenance et de patrimoine  
 
 

 LES ACTIVITES DU METIER : 
 Contrôle de l’application des règles, procédures, normes et standards, dans son 

domaine d’activité 
 Coordination et suivi de la prise en charge de prestations 
 Gestion et traitement des données / informations (recherche, recueil, analyse, 

priorisation, diffusion, classement, suivi) 
 Montage et instruction de dossiers relatifs à son domaine d’activité 
 Recensement et analyse des besoins des utilisateurs, spécifiques à son domaine 
 Recueil / collecte de données ou informations spécifiques à son domaine d’activité 
 Contrôle et suivi de la qualité et de la sécurité des activités, dans son domaine 
 Encadrement d’équipe(s), gestion et développement des personnels 
 Établissement / actualisation et mise en oeuvre de procédures, protocoles, consignes, 

spécifiques à son domaine 
 Lancement, suivi et contrôle des réalisations en régie ou sous-traitées, relatives à son 

domaine d’activité 
 Organisation et mise en oeuvre de processus / procédures spécifiques à son domaine 

d’activité 
 Planification des activités et des moyens, contrôle et reporting 
 Veille spécifique à son domaine d’activité 
 Mise en conformité des installations, en application des normes et règlementations en 

vigueur 
 Élaboration, mise en place et exploitation de tableaux de bord spécifiques au domaine 

d’activité 
 responsable des services techniques 
 Gestion et pilotage de projets spécifiques 
 Elaboration de cahiers des charges et DCE lié à son domaine d’activité 
 Suivi des appels d’offres et marchés liés à son domaine d’activité 

 
 SPECIFICITES DANS LE METIER : 

Administrateur(trice) de GMAO et de GTC 
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 LES SAVOIR-FAIRE REQUIS DU METIER : 
 Adapter les maquettes aux évolutions des techniques d’impression 
 Analyser, traduire et formuler un besoin utilisateur en études de faisabilité, en 

solutions, en programmes 
 Argumenter, influencer et convaincre un ou plusieurs interlocuteurs, dans son domaine 

de compétence 
 Évaluer une prestation, un projet, une solution, relatifs à son domaine de compétence 
 Lire et interpréter des plans techniques, des croquis relatifs à son domaine de 

compétence 
 Organiser une unité, un service, en fonction de différents critères (missions, stratégie, 

moyens, etc.) 
 Planifier et coordonner des travaux et / ou des interventions (maintenance, entretien et 

/ou installation de matériels, outils, équipements, systèmes...) 
 Rédiger et mettre en forme des notes, documents  et /ou rapports, relatifs à son 

domaine de compétence 
 Planifier, organiser, répartir la charge de travail et allouer les ressources pour leur 

réalisation 
 connaissance du code et des procédures des marchés public 
 Choisir une méthode, un moyen correspondant à son domaine de compétence 
 Concevoir, formaliser et adapter des procédures / protocoles / modes opératoires / 

consignes relatives à son domaine de compétence 
 Evaluer et choisir une offre de produits / de services relatifs à son domaine 
 Évaluer une charge de travail 
 Planifier, organiser, répartir la charge de travail et allouer les ressources pour leur 

réalisation 
 Avoir le sens du relationnel et de la négociation 

 
 CONNAISSANCES ASSOCIEES : 

Connaissances niveau 3 TCE / VRD 

Conduite de projet Connaissances niveau 3
Méthodes / outils de la gestion des 
risques 

Connaissances niveau 3

Normes, règlements techniques et de 
sécurité 

Connaissances niveau 3

Management Connaissances niveau 3
Gestion des ressources humaines Connaissances niveau 3
Qualité Connaissances niveau 3
Bâtiments et installations Connaissances niveau 3
Gestion administrative, économique et 
financière 

Connaissances niveau 2

Réglementation environnementale Connaissances niveau 3
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Responsable de la maintenance tous corps d’état (TCE) 

 RELATIONS PROFESSIONNELLES LES PLUS FREQUENTES : 
Responsable d'ateliers 
Conducteur d’opération  
Entreprise de maintenance  
Personnel médical et paramédical 
CLIN 
CHSCT 
Service de sécurité 
Maîtrise d’œuvre, BET extérieur et bureau de contrôle 
 

 ETUDES PREPARANT AU METIER ET DIPLOME(S) : 
BAC +5 Ingénieur maintenance 
 
 

 PREREQUIS INDISPENSABLES POUR EXERCER LE METIER : 
 
 

 CORRESPONDANCES STATUTAIRES EVENTUELLES : 
Ingénieur 
technicien supérieur 
 

 PROXIMITE DE METIER : PASSERELLES COURTES : 
Chef de projet  
 
 

 PROXIMITE DE METIER : PASSERELLES LONGUES : 
 Directeur technique 
 
 
 


